
Зразок. Заклад може змінити формулювання під свої правила діловодства.

____________________________________________________________
(назва закладу освіти)

НАКАЗ

________________ ____________________ № ________

Про призначення відповідального за ведення вебсайту закладу
Відповідно до статті 30 Закону України «Про освіту», щоб забезпечити прозорість та

інформаційну відкритість закладу,
НАКАЗУЮ:
1. Призначити ____________________________________________ (посада, прізвище, імʼя) від‐

повідальним за ведення офіційного вебсайту закладу.
2. Відповідальному за ведення вебсайту:
— оприлюднювати на вебсайті інформацію й документи, визначені статтею 30 Закону
України «Про освіту», та оновлювати їх не пізніше ніж через десять робочих днів із
дня затвердження чи внесення змін;
— оприлюднювати фото й відео дітей лише за наявності згоди батьків або інших за‐
конних представників;
— зберігати в таємниці дані для входу в панель керування сайтом і не передавати їх ін‐
шим особам;
— повідомляти керівника закладу про звернення щодо змісту вебсайту.
3. На час відсутності відповідального його обовʼязки виконує

________________________________________.
4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Керівник закладу ______________ / ______________________
(підпис) (власне імʼя, ПРІЗВИЩЕ)

З наказом ознайомлені: __________________________________________________


